INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 28 de Noviembre 2025

Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ana Mayté Barczay Alvarado CUl: 2633333290107

Ndamero de contrato: 029-478-2025-DGDC-MCD ~ ~ Acuerdo Ministerial: 1088-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 119263963

Ndmero de Factura: 1684750377 / Serie: EC91FI8BF |
Honorarios Mensuales: Q5,400.00 Periodo del Informe: Del 04/1/2025 al 30/11/2025 <
Monto Total del Contrato 011,400.00 Plazo del Contrato: 04/11/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Objetivos del Contrato:

"El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para el Departamento
Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccién General de Desarrollo Cultural del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

(9]

d)

e)

9)

Apoyé en el registro de formularios de requisicién de bienes, suministros, obras y servicios de la Direccién de Vinculacién Institucional
en el Departamento Administrativo de la Direccion de Administracién y Finanzas.

Apoyé en el registro, orden v foliado de las cotizaciones de bienes y servicios requeridos por la Direccién de Vinculacién Institucional y
Direccidn de Participacién Ciudadana en el Departamento Administrativo de la Direccidn de Administracién y Finanzas.

Apoyé en la clasificacién y ordenamiento de facturas de los servicios y adquisiciones de suministros que realiza la Direccién de
Vinculacién Institucional y la Direccion de Participacién Ciudadana en el Departamento Administrative de la Direccién de
Administracién y Finanzas,

Apoyé en la recepcién de documentos que ingresan a la Seccién de Compras del Departamento Administrativo de la Direccién de
Administracién y Finanzas, de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la redaccién de documentos de la Seccién de Compras del Departamento Administrativo de la Direccién de Administracién
y Finanzas de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

Apoyé en el orden y archive de la correspondencia de la seccion de Compras del Departamento Administrative de la Direccién de
Administracién y Finanzas de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

Apoyé en otras actividades que me fueron asignadas por Direccidén de Administracién y Finanzas de la Direccién General de
Desarrollo Cultural.

Ana Mayté Barczay Alvarado Licda. Amalia Vanessa Lépez Véasquez
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